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MUNICIPALIDAD DE RIO CUARTO,
SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL
300 NORTE DE LA ESCUELA DE RIO CUARTO
TEL. 2465-5917
CORREO ELECTRONICO:
SCONCEJOMUNICIPAL@MUNIRIOCUARTO.GO.CR

~ACTA 19-2020.
SESION EXTRAORDINARIA

ACTA NUMERO DIECINUEVE CORRESPONDIENTE A LA SESION
EXTRAORDINARIA CELEBRADA POR EL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON
DE RIO CUARTO, EN LAS OFICINAS DE LA ASOCIACION DE DESARROLLO
INTEGRAL DE RIiO CUARTO, AL SER LAS DIECIOCHO HORAS CON OCHO
MINUTOS DEL DIA JUEVES TRECE DE AGOSTO DEL DOS MIL VEINTE, CON
LA SIGUIENTE ASISTENCIA:

ARTICULO I. --
COMPROBACION DE QUORUM. -

ASISTENCIA.
MIEMBROS PRESENTES:

REGIDORES PROPIETARIOS, SENORES(AS): Marcela Bolafios Alfaro
(PRESIDENTA MUNICIPAL), Natalie Mc Reynolds Medina (VICEPRESIDENTA
MUNICIPAL), Daniel Vargas Jara, Julia Isabel Viquez Jiménez, Luis Fernando Cruz
Alvarado. --

REGIDORES SUPLENTES, SENORES(AS): Elizabeth Alfaro Zamora, Susana
Rojas Mesén, Alejandro Araya Jiménez, Luis Alberto Barrantes Sanchez —

SINDICOS PRO’PIETARIOS,’SENORES (AS): Mainor Vargas Villalobos (Rio
Cuarto), Rafael Angel Rojas Alvarez (Santa Rita), Seidy Casares Castillo (Santa
Isabel). —

SINDICOS SUPLENTES, SENORES(AS): Mariluz Lépez Mesén. --
ALCALDE MUNICIPAL: José Miguel Jiménez Araya. —

MIEMBROS AUSENTES
(CON JUSTITICACION)

MIEMBROS AUSENTES
(SIN JUSTIFICACION)

Emanuel Cruz Aguirre (Santa Isabel), Juan José Vasquez Sequeira, Ligia Gémez
Vargas, Mariluz Lépez Mesén. --

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL: Sonia Cascante Retana.—

ASISTENTES POR INVITACION:
La Presidente Municipal Marcela Bolafios manifiesta que no hay asistentes por
invitacion-
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VISITANTES:
Maria Aurora Fallas Lara (Asesora Legal de la Municipalidad de Rio Cuarto). --

ARTICULO II. --
LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. -

La Presidente Municipal Marcela Bolafios Alfaro presenta la siguiente agenda a
desarrollar en esta Sesién Municipal:

ORDEN DEL DIA

1. COMPROBACION DEL QUORUM. --

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. --

3. DICTAMEN COMISION REGLAMENTO JUNTA VIAL CANTONAL. --

4. DICTAMEN COMISION REGLAMENTO CAJA CHICA. --

5. AUTORIZACION A LA SENORA SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL A
REALIZAR APERTURA DE LIBROS DE ACTAS. --

ACUERDO No. 1. Aprobar tal y como fue presentada la agenda por la sefiora
Presidente Municipal Marcela Bolafios Alfaro. VOTACION UNANIME. ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO—

~ ARTICULO L. --
DICTAMEN COMISION REGLAMENTO JUNTA VIAL CANTONAL

Se recibe el Dictamen 002-2020 de la Comisién de Asuntos Juridicos que dice:
DICTAMEN 002-2020 DE LA COMISION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE RIO CUARTO. --

Al ser las 20:00 horas de dia martes 11 de agosto del afio 2020, sesion6 la comisién
ordinaria de Asuntos Juridicos de la Municipalidad de Rio Cuarto, estando
presentes las siguientes personas:

Nombre Puesto
‘ Daniel Vargas Jara H Regidor Coordinador ‘
‘ Ivania Marcela Bolafios Alfaro H Regidora subcordinadora ‘
‘ Nathalie McReynolds Medina H Regidora ‘

Comprobado el quorum, y luego de haber sido aprobado el orden del dia que tuvo
unico punto de discusion la revision del texto final que se propone como
Reglamento de Junta Vial Cantonal de Rio Cuarto, texto notificado por el sefior
Alcalde José Miguel Jiménez Araya junto con el oficio OF-AL-258-2020 del 03 de
agosto del 2020 en el que solicita se le otorgue el tramite correspondiente de
conformidad con la normativa que rigen a este Concejo Municipal, segun articulo 6;
acuerdo 3 del acta de la sesion ordinaria Nro.17, del 3 de agosto del 2020, se
acuerda en forma unanime enviarlo a analisis a la comision de asuntos Juridicos ;
dice literalmente:

RESULTANDOS:
1.Que en fecha tres de agosto del dos mil veinte se present6 mediante oficio n° OF-

AL-258-2020 el texto del Reglamento para la Junta Vial Cantonal de la
Municipalidad de Rio Cuarto. --
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2.Que a las veinte horas del dia 11 de agosto se celebré sesion de esta comision,
en la cual estuvo presente: la sefiorita Maria Aurora Fallas Lara, Asesora Juridica
a.i., de la municipalidad de Rio Cuarto. Sesién en la cual se dio lectura integral del
texto propuesto y se realizaron observaciones y propuestas de modificacion a
aspectos relevantes de la norma.--

3.Que a la fecha de hoy se cuenta con un texto final del Reglamento de la Junta
Vial Cantonal de la Municipalidad de Rio Cuarto el cual ha sido sometido al analisis
de esta Comision, texto que se detalla a continuacion:

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LA JUNTA VIAL CANTONAL DE RIO CUARTO

) CAPITULO |
Ambito de competencia y naturaleza juridica

Articulo 1°- El presente Reglamento regula la organizacion y
funcionamiento de la Junta Vial del cantén de Rio Cuarto, que en adelante
se identificara indistintamente como "la Junta Vial Cantonal” o "JVC".

Articulo 2°- La Junta Vial es un 6rgano publico nombrado por el
Concejo Municipal de Rio Cuarto, ante quien responde por su gestion.
Esta Junta Vial sera de consulta obligatoria en materia de planificacion,
evaluacion y desarrollo de la obra publica vial cantonal y de servicio vial
municipal, indistintamente de la procedencia u origen de los recursos
destinados a esos efectos.

CAPITULO II
Definiciones y Siglas

Articulo 3°- Para los efectos del presente Reglamento se establecen
las siguientes definiciones y siglas:

Concejo Municipal: Organo colegiado integrado por los regidores y
sindicos -propietarios y suplentes- elegidos mediante eleccion popular por
el canton de Rio Cuarto

Concejos de Distrito: Organos encargados de vigilar la actividad
municipal y colaborar en los distritos del cantén.

COSEVI: Consejo de Seguridad Vial.

Decreto N° 40138-MOPT: Reglamento al inciso b) del articulo 5 de
la Ley N° 8114.

Junta Vial: Junta Vial Cantonal del canton de Rio Cuarto.

La Administracién: Alcaldia Municipal y todos los demas 6rganos
adscritos a dicho administrador general del ayuntamiento.

LGAP: Ley General de la Administracion Publica.
MOPT: Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

SIGVI: Sistema Integrado de Gestidén Vial, implementado por el
Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

Unidad Técnica: Unidad Técnica de Gestion Vial Cantonal.

UTGVM: Unidad Técnica de Gestion Vial Municipal.
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CAPITULO Il
De los miembros

Titulo |
De la integracion, caracter y representacion.

Articulo 4°- La Junta Vial estara integrada por 5 miembros quienes
fungiran de forma ad honorem. Indistintamente de ese caracter, tendran
la condicion de funcionarios publicos de conformidad con lo establecido
en el articulo 111 de la LGAP. No obstante, su desempefio honorifico,
tendran derecho a percibir los gastos de viaje y transporte que sean
necesarios para el estricto desempefio de sus cargos y funciones. --

Articulo 5°- De conformidad con el articulo 9 del Decreto N° 40138-
MOPT Reglamento al inciso b) del articulo 5 de la Ley N° 8114, la JVC
estara integrada por los siguientes cinco miembros propietarios, quienes
fungiran ad honorem:

a) La Alcaldia Municipal, quien presidira dicha junta. En caso de
ausencia de la Alcaldia, ejercera como suplente la Vicealcaldia Primera.-

b) Un representante nombrado por el Concejo Municipal, escogido
entre las regidurias propietarias 0 suplentes. Este representante
participar4 con voz; pero sin voto para evitar eventuales conflictos de
coadministracion y doble votacion. Dicho (a) representante sera
designado(a) mediante acuerdo firme adoptado al efecto. Se debera
nombrar también un representante suplente. --

c) Un representante de los Concejos de Distrito, escogido entre las
personas integrantes de los Concejos de Distrito y nombrado en asamblea
de estos. En dicha asamblea participaran con voto las sindicalias
propietarias y las concejalias de distrito propietarias, las respectivas
suplencias podran participar con voz; pero sin voto. La asamblea sera
convocada por el Concejo Municipal, el quérum para que esta pueda
sesionar validamente sera el de la mayoria absoluta-mitad mas uno- de
sus componentes. Si no hubiere quérum, el 6rgano podra sesionar
validamente en segunda convocatoria dentro de las veinticuatro horas
después de la sefialada para la primera, salvo casos de urgencia en que
podra sesionar después de media hora y para ello sera suficiente la
asistencia de la tercera parte de sus miembros. --

d) Un representante elegido por las Asociaciones de Desarrollo
Integrales y Especificas, escogido entre sus integrantes del canton. El
representante serd seleccionado en asamblea de todas las Asociaciones
vigentes en las localidades del canton. Cada Asociacion, nombrara dos
delegados para participar en la asamblea con voto. Dicha asamblea sera
convocada por la Alcaldia Municipal, el quérum para que esta pueda
sesionar validamente serd el de la mayoria absoluta-mitad mas uno- de
sus componentes. Si no hubiere quérum, el 6rgano podra sesionar
vélidamente en segunda convocatoria dentro de las veinticuatro horas
después de la sefialada para la primera, salvo casos de urgencia en que
podra sesionar después de media hora y para ello sera suficiente la
asistencia de la tercera parte de sus miembros. --

e) Un funcionario de la dependencia técnica municipal encargada de
la gestion vial. La designacion de la persona propietaria y de la persona
suplente sera competencia de la Alcaldia Municipal. --
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Cada propietario de la Junta Vial, tendra un suplente que lo
representara en sus ausencias debidamente justificadas, nombrado en el
mismo acto en el cual se designe el titular. --

Articulo 6°- Dichos integrantes, para resultar legitimados como
tales, deben ostentar el caracter de miembros o agentes del 6rgano,
institucion o sector que representan, de tal forma que extinguida esa
condicion igualmente fenecerd la representaciéon dicha y debera
nombrarse su sucesor.

Articulo 7°- ElI Concejo Municipal, mediante acuerdo firme, podra
valorar la conveniencia de solicitar a la Administracién o a la Unidad
Técnica de Gestidon Vial Municipal el apoyo necesario para la realizacion
de los actos previos que se requieran para obtener la debida conformacion
de la Junta Vial Cantonal. --

Titulo 1l Del nombramiento, investidura y sustitucion

Articulo 8°- Los postulados para integrar la Junta Vial; una vez
acreditados, designados o electos, segun sea el caso, serdn nombrados
por el Concejo Municipal, mediante acuerdo firme, por un periodo de
cuatro aflos y podran ser reelectos, siempre y cuando ostenten la
titularidad del puesto al cual representan. Sera causal de destitucion de
los miembros, el incumplimiento de sus deberes o la ausencia injustificada
a tres sesiones consecutivas o seis alternas injustificadas en el plazo de
un afo calendario. --

No podran ser miembros de la Junta Vial, las personas condenadas
por administracion fraudulenta o las personas privadas de libertad. Si
alguno de estos supuestos se llegara a dar con algiin miembro durante el
ejercicio de sus funciones, debera ser sustituido de inmediato. --

Articulo 9°- Serd requisito para la existencia legal de la Junta Vial,
asi como para el inicio del ejercicio colegiado de sus competencias, que
todos los miembros hayan sido nombrados e investidos previamente,
mediante el solemne juramento constitucional realizado en sesion formal
del Concejo Municipal. --

Articulo 10°- Si por cualquier circunstancia o motivo, ya sea
por vencimiento del periodo, renuncia, abandono, muerte, pérdida de la
representacion del érgano, institucion o sector, destitucion, entre otros; y
fuese necesaria la sustitucion de algun integrante, el Concejo Municipal
acordara la sustitucion en un plazo perentorio de hasta un mes calendario,
computado a partir del conocimiento del hecho generador que le hara
saber la Junta Vial, salvo los descritos en el articulo 8° de esta ley. En
estas eventualidades el (la) sustituto(a) ejercera en el cargo por el resto
del periodo dispuesto inicialmente para el sustituido. --

Titulo 1l
De la destitucion de los miembros

Articulo 11°- Ser4 causal de destitucion de los miembros el
incumplimiento de las funciones del cargo, la inobservancia de los
deberes como funcionario(a) publico, o la ausencia injustificada a tres
sesiones consecutivas o seis alternas injustificadas en el plazo de un afio
calendario, previa comunicacion que al efecto hara la Junta Vial al
Concejo Municipal. Esta destitucion tendra Gnicamente Recurso de
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Apelacion ante el Concejo Municipal, quien debera resolver en un plazo
de hasta cinco dias habiles. --

Articulo 12°- ElI Concejo Municipal, otorgando al encausado el
derecho de audiencia y siguiendo el debido proceso, pero bajo el principio
sumario de mera constatacién, procederda a efectuar la sustitucion
correspondiente en el plazo perentorio de un mes calendario, computado
a partir del acuerdo en firme de la destitucion. --

CAPITULO IV
Del directorio

Articulo 13°- Para organizar su funcion deliberativa y parlamentaria,
la Junta Vial tendra un Directorio compuesto por un(a) presidente(a), que
siempre recaerd en la personatitular de la Alcaldia, un(a)
vicepresidente(a) y un(a) Secretario(a). Para esos efectos, en la primera
0 segunda sesion de la Junta Vial, se elegiran dichos cargos. --

Los cargos seran electos mediante votacion de las personas
integrantes de la Junta Vial que posean derecho al voto. La votacién sera
publica y nominal. Se declarara electa en el cargo a la persona que
obtenga la mitad mas uno de los votos validos. En caso de empate, la
Alcaldia ostentara el voto de calidad. --

Articulo 14°- Corresponderan a la presidencia las siguientes
atribuciones:

a) Presidir las sesiones;

b) Velar por el cumplimiento y aplicacion de las leyes, reglamentos y
demas normativas que regulen la Junta Vial y la gestion vial cantonal;

c) Dirigir el debate parlamentario, vigilar y ordenar el buen desarrollo
de las sesiones;

d) Convocar a las sesiones extraordinarias;

e) Elaborar la agenda u orden del dia de las sesiones, para lo cual
debera atender las peticiones que le presenten los (as) demas miembros,
con al menos 3 dias de antelacion a la sesién; y

f) Ejecutar los acuerdos.

Articulo 15°- Corresponderan a la Vicepresidencia) las siguientes
atribuciones:

a) Sustituir a la persona titular de la Presidencia en sus ausencias
temporales.

b) Las que le asigne expresamente la persona titular de la
Presidencia o el Directorio.

Articulo 16°- Corresponderan a la Secretarialas siguientes
atribuciones:

a) Levantar y confeccionar las actas de las sesiones;
b) Comunicar las resoluciones o acuerdos;

c) Recolectar las firmas de las actas, asi como velar por la
existencia, actualizacion y custodia del libro de Actas; y
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d) Convocar las sesiones ordinarias que de previo sean
establecidas.

CAPITULO V
De las funciones y atribuciones

Articulo  17°- Considerando su naturaleza primordialmente
consultiva o asesora para las decisiones del Concejo Municipal, asi como
su participacion en la evaluacion, vigilancia y rendicion de cuentas de la
gestion vial del canton, la Junta Vial carece de las competencias propias
de la administracién activa, por lo que esta inhibida de ejercer funciones
0 actuaciones reservadas a los o6rganos formales de la estructura
municipal. Para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones; no
obstante, debera coordinar lo pertinente a través de la jerarquia
institucional dispuesta al efecto. Sin detrimento de lo anterior, la Junta Vial
contara con una Secretaria Técnica a cargo de la Unidad Técnica, la cual
brindara todo el apoyo logistico y administrativo para su cabal
funcionamiento y desempefio. --

Articulo 18°- Son funciones y atribuciones de la Junta Vial las
siguientes:

a) Procurar la eficiencia de la gestion vial cantonal,

b) Proponer al Concejo Municipal la reglamentacién que considere
pertinente para la efectiva gestion vial cantonal;

c) Proponer al Concejo Municipal el destino de los recursos
destinados a la gestion vial cantonal, de conformidad con Planes Anuales
y Quinquenales de Conservacion y Desarrollo Vial Cantonal, asi como los
planes para la prevenciéon, mitigacion y atencion de emergencias viales,
todos los cuales deberan cumplir con la totalidad de los requisitos
establecidos en la normativa vigente en el area de la infraestructura vial;

d) Subsanar los defectos u omisiones que, por solicitud debidamente
razonada técnica y legalmente fundamentada por parte del Concejo
Municipal, se requieran sobre los Planes de Conservacion y Desarrollo
Vial, asi como sobre los planes para la prevencién, mitigacion y atencion
de emergencias viales, en un plazo improrrogable de diez dias habiles
computados a partir de la comunicacién respectiva:

e) Conocer y avalar los Proyectos de Presupuesto Anual de la
Gestion Vial Cantonal propuestos por la Unidad Técnica;

f) Evaluar y dar seguimiento a los Planes Anuales y Quinquenales
de Conservacion y Desarrollo Vial apoyandose en el SIGVI o similar:

g) Hacerse asistir -cuando fuese necesario- de la persona Promotora
Social de la Unidad Técnica para tratar temas relacionados con la gestion
vial participativa:

h) Conocer los Informes Semestrales de Evaluacion de la Gestion
Vial Cantonal, elaborados y presentados en forma escrita por la Unidad
Técnica;

i) Velar porque la ejecucion de los recursos sea preferiblemente bajo
la "Modalidad Participativa en la Ejecucién de Obras", definido en el
articulo 8° Decreto N° 40138-MOPT;
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j) Conocer las propuestas o solicitudes de inversion vial presentadas
por los Comités de Caminos, Asociaciones de Desarrollo, Concejos de
Distrito y demas organizaciones sociales e instituciones o entidades del
canton;

k) Presentar en el mes de enero de cada afio un informe anual de
rendicion de cuentas, en primera instancia, ante el Concejo Municipal en
sesion formal y, posteriormente, ante una Asamblea Publica convocada al
efecto, para el mes de febrero siguiente, mediante una publicacion
efectuada en un medio de comunicacion colectiva local o nacional en la
cual, ademas de la convocatoria, se insertara el informe anual en forma
integra o resumida, segun sean las posibilidades del caso:

[) Solicitar al Concejo Municipal la realizacion de auditorias
financieras y técnicas cuando las circunstancias lo ameriten:

m) Proponer la actualizacién o realizacion del inventario de la red vial
cantonal;

n) Evaluar la utilizacion de los mecanismos para la realizacion de
seguimiento y evaluacion de los Planes de Conservacion y de Desarrollo
de la Red Vial Cantonal con base en el SIGVI, o sistema similar, emitido
al efecto por el MOPT,;

0) Procurar la implementacion de los componentes de Seguridad
Vial en los Planes de Conservaciéon y Desarrollo Vial del cantén, con la
asesoria del COSEVI, la Direccion General de Ingenieria de Transito y
otras instancias segun sus competencias;

p) Velar por el cumplimiento de los lineamientos de gestion vial
emitidos por el Concejo Municipal, la Alcaldia Municipal, el MOPT, la
Contraloria General de la Republica u otra autoridad competente:

g) Conocer las alternativas propuestas por la Unidad Técnica para la
obtencién de recursos adicionales orientados a la gestion vial cantonal,

r) Incorporar dentro de las propuestas de planificacion vy
presupuestacion de recursos, las necesidades de capacitacion para el
Concejo Municipal, Alcaldia, Junta Vial, Unidad Técnica, Concejos de
Distrito, organizaciones de la sociedad civil y los demas actores
involucrados con la gestion vial cantonal,

s) Solicitar a la oficina competente el inventario de la maquinaria que
se utilice para la atencion de la red vial cantonal, en el que también conste
su estado de conservacion. Esto con el fin de recomendar reparaciones
y/o sustitucién de equipo con la intencion de no ver afectados los planes
de atencion a dicha red vial, siempre que estos sean activos propios de la
Municipalidad,;

t) Propiciar la participacion ciudadana en la conservacion de la red
vial cantonal; y

u) Todas las deméas que le asigne o encomiende el Concejo
Municipal o la autoridad competente.

CAPITULO VI
De las sesiones ordinarias y extraordinarias

Articulo 19°- La Junta Vial sesionara ordinariamente, como minimo,
una vez al mes, y extraordinariamente cada vez que lo acuerde la Junta
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Vial Cantonal o sea convocada por la Presidencia del Directorio. En
ambos casos habra quérum con mayoria absoluta-la mitad mas uno-de
los integrantes, indistintamente de que tengan o no derecho a voto. --

La JVC podra sesionar de manera presencial o de forma virtual de
acuerdo a las necesidades de las personas que la conforman; o cuando
existan lineamientos, decretos y/o disposiciones que impidan la reunion
de las personas en espacios comunes. Para las sesiones virtuales regiran
las mismas disposiciones de este reglamento y tendran los mismos
efectos de las sesiones presenciales. --

Articulo 20°- Las fechas, hora, lugar o medio virtual para la
celebracion de las sesiones ordinarias seran dispuestas por la Junta Vial
en la primera sesion de inicio de sus cargos, no siendo necesaria, en lo
sucesivo, las convocatorias escritas en virtud de esa decision; no
obstante, la presidencia de la Junta Vial procurard, por los medios que
resulten idéneos, comunicar a sus integrantes con antelacion las fechas
de sesion. --

Articulo 21°- En las sesiones ordinarias se trataran unicamente los
asuntos gque estan incluidos en el orden del dia; para tratar asuntos no
incluidos, y que sean declarados de urgencia, sera necesaria la votacion
de dos terceras partes de los miembros presentes. --

Articulo 22°- Las sesiones extraordinarias deberan convocarse, por
parte de la Presidencia, por medio escrito con, al menos, 24 horas de
antelacion, acompafando a la convocatoria el orden del dia de la sesion,
con excepcion de los casos de urgencia extrema en que se puede
prescindir de esas formalidades, o cuando se encuentren presentes todos
los miembros y asi lo acuerden por unanimidad. En estas sesiones se
conoceran Unicamente los asuntos para las que fueron expresamente
convocadas, salvo alteracion en el orden del dia, previamente acordada
por unanimidad de los integrantes de la Junta Vial. --

Articulo 23°- La Junta Vial sesionara dentro de los quince minutos
siguientes, como méaximo, a la hora sefialada, en la sede de la
municipalidad y en el local facilitado por la administracion a esos efectos,
o virtualmente segun el articulo 19 de este reglamento. No obstante, por
razones de necesidad, mérito o conveniencia, podrian celebrarse las
sesiones presenciales en cualquier otro lugar, siempre y cuando sea
dentro de la jurisdiccion del canton. Sera procedente igualmente sesionar
en comunidades o distritos cuando sea necesario para tratar asuntos
relacionados con esas localidades. Sin perjuicio de la realizacion de las
sesiones por los medios virtuales que de consenso determinen los
miembros integrantes de la Junta Vial. --

Articulo 24°- Las sesiones seran privadas, permitiéndose la
asistencia de los (as) funcionarios (as) de la Unidad Técnica que, como
Secretaria Técnica de la Junta, se requieran para prestar asistencia o para
algun requerimiento en particular. No obstante, lo anterior, por unanimidad
de los miembros presentes, se puede acordar la presencia de publico en
general o de personas determinadas. --

Articulo 25°- Para el cumplimiento de sus propdsitos, durante el
desarrollo de las sesiones los miembros deberan observar, bajo la
vigilancia de la Presidencia del Directorio, las correctas practicas en
materia del ejercicio deliberativo y del debate parlamentario, para lo cual
deberan asistir puntualmente y permanecer durante el desarrollo de las
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sesiones, fomentar el modelo democratico acatando la decision de la
mayoria pero respetando la posicion de la minoria, hacer uso de la palabra
de manera pertinente y respetuosa, concretar las intervenciones al asunto
tratado, votar los asuntos que sean sometidos a decision, ejercer bajo los
principios de buena fe los medios de impugnacion de los acuerdos,
desempeiiar las funciones o0 comisiones especiales que sean
encomendadas, entre otros principios y valores para la debida actuacion
colegiada. --

CAPITULO VII
De los acuerdos

Articulo 26°- Los acuerdos ordinarios seran tomados por mayoria
simple de las personas presentes, salvo el caso del (de la) representante
del Concejo quien no tiene derecho a voto. En caso de empate, el voto de
la Presidencia sera de calidad, por lo que se contabilizara doble. --

Articulo 27°- Se requerird de votacion calificada para los siguientes
acuerdos:

a) Por unanimidad de las personas integrantes de la Junta Vial para
acordar sesionar extraordinariamente, sin necesidad de convocatoria
previa ni orden del dia;

b) Por unanimidad de los miembros presentes en una sesion
ordinaria, para acordar la participacion de publico o ciertas personas con
derecho o no de intervenir en las deliberaciones;

c¢) Por unanimidad, cuando concurran a la sesion ordinaria al menos
dos tercios, tres integrantes, de los miembros de la Junta Vial, para
acordar asuntos urgentes no incluidos en el orden del dia y;

d) Con el voto de al menos, dos tercios, tres integrantes, de los
miembros de la Junta Vial para declarar la firmeza de los acuerdos
adoptados en la misma sesién que se esta celebrando. --

CAPITULO VI
De las actas de las sesiones

Articulo 28°- Dada su trascendencia, las actas deberan reflejar
sucintamente, y de manera clara y precisa, lo acontecido durante el
desarrollo de las sesiones, para lo cual deberan, en la medida de lo
posible, respaldarse en las grabaciones correspondientes. Para esos
propositos se dejara constancia, al menos, del lugar o medio virtual
utilizado, fecha y hora de inicio y finalizacion de las sesiones; asistencia
de miembros; agenda u orden del dia; desarrollo de las deliberaciones y
discusiones con el resumen de las intervenciones; acuerdos adoptados
con la mencién de la votacion de cada integrante, entre otros asuntos que
resulten de importancia. Unicamente deben constar las intervenciones en
forma integra, fiel o total cuando el miembro lo solicita expresamente, para
eximir su responsabilidad, o cuando se trate de asuntos de importancia a
criterio de la persona proponente. --

Articulo 29°- Las actas pueden ser transcritas en forma manuscrita,
mecanografiada o mediante procesador informatico; no deben contener
tachaduras, borrones ni alteraciones y deben ser de lectura corrida, es
decir no deben dejarse espacios o renglones en blanco. Los errores deben
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ser corregidos mediante nota al final del acta, antes de las firmas
correspondientes. --

Articulo 30°- Para la elaboracion de las actas la Secretaria podra
ser asistido por el personal administrativo de la Unidad Técnica, en su
condicion de Secretaria Técnica. --

Articulo 31°- Las actas de la Junta Vial deberan ser aprobadas en
la siguiente sesion ordinaria, estando habilitados para deliberar y
aprobarlas Unicamente quienes estuvieron presentes en la sesion objeto
de discusidon y votacidén. Seran firmadas por la persona titular de la
Presidenciay la persona que ocupe la Secretaria), asi como por los
miembros que en la sesion respectiva mostraran su voto disidente o voto
salvado respecto de algun acuerdo adoptado. --

Articulo 32°- Las actas deberan constar en un "Libro de Actas",
compuesto de hojas removibles o encuadernadas, con folios numerados
consecutivamente tanto en el frente como en el reverso que deberan
contar con el sello de auditoria. Dicho libro de actas sera debidamente
autorizado por la Auditoria Interna de conformidad con el articulo 22 inciso
e) de la Ley de Control Interno N° 8292 vigente, y sus reformas. --

Articulo 33°- Una vez concluidos, mediante la razon de cierre
consignado por la Auditoria Interna, los libros de actas deberan ser
empastados en tomos o volumenes separados, para su posterior archivo
definitivo conforme a las disposiciones internas relativas al manejo de los
sistemas de informacién y del acervo documental. --

Articulo 34°-El libro de actas debera reponerse, segun
corresponda, por finalizacion, pérdida o deterioro. Para el primer caso,
sera suficiente la gestion de la Secretaria de la Junta Vial; para los dos
ultimos debera solicitarse la autorizacién de reposicién ante el Concejo
Municipal, acuerdo que debera publicarse en el Diario Oficial La Gaceta
En todo caso, la Secretaria debera llevar un respaldo electrénico de todas
las actas, el cual debera estar siempre actualizado. --

CAPITULO IX
De laimpugnacién de acuerdos

Articulo 35°- Contra los acuerdos que adopte la Junta Vial, cabran
los recursos que indica el Cédigo Municipal en su articulo 162 siguiendo
el procedimiento establecido en los articulos siguientes de dicho cuerpo
normativo. --

CAPITULO X
De las reformas al reglamento

Articulo 36°- Para reformar el presente reglamento, sera necesario
observar el siguiente procedimiento:

a) La propuesta de reforma serd conocida por la Junta Vial en
sesion, ordinaria o extraordinaria, mediante iniciativa de cualquiera de sus
integrantes;

b) Dicha reforma debera ser aprobada por mayoria absoluta, sea por
al menos dos terceras partes de sus integrantes;
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c) Una vez avalado el Proyecto de Reforma por la Junta Vial, su
conocimiento se trasladara al Concejo Municipal para su correspondiente
tramite; y

d) La reforma aprobada por el Concejo Municipal debera publicarse
en el Diario Oficial La Gaceta. --

CAPITULO XI
Titulo |
Disposiciones finales

Articulo 37°- En lo no dispuesto por el presente reglamento, y
observando al efecto la jerarquia de normas, se aplicaran supletoria y
complementariamente las disposiciones contenidas en el Cadigo
Municipal, Ley N°7794 y sus reformas; el articulo 5 de la Ley N° 8114
vigente y sus reformas, Ley General de la Administracién Publica, Ley
N°6227 vigente y sus reformas; Decreto N° 40137-MOPT Reglamento a
la Primera Ley Especial para la Transferencia de Competencias: Atencion
Plena y Exclusiva de la Red Vial Cantonal y el Decreto N° 40138-MOPT
Reglamento al inciso b) del articulo 5 de la Ley N° 8114 vigente y sus
reformas. --

Titulo Il
Transitorios

Transitorio I: Se les concede a las partes involucradas en las
representaciones de la Junta Vial Cantonal un plazo de 30 dias naturales,
a partir de la publicacién de este reglamento en el Diario Oficial La Gaceta,
para que procedan a designar los integrantes propietarios e integrantes
suplentes de la JVC. --

Rige a partir de su publicacion. --
CONSIDERANDO

UNICO: MODIFICACIONES Y ADICIONES AL TEXTO. Se realizaron reform
as al texto presentado en un primer momento. Asimismo, cuenta con los ele
mentos necesarios para la regulacion sobre el funcionamiento de la Junta Vi
al Cantonal para la respectiva publicacion del Reglamento supra citado en el
Diario Oficial La Gaceta. Por cuanto, este reglamento garantizara que se pue
da satisfacer el funcionamiento de la Junta Vial Cantonal del cantén de Rio
Cuarto. --

POR TANTO
Se acuerda y recomienda a los miembros del Concejo Municipal de Rio Cuar
to aprobar el texto “Reglamento de Junta Vial Cantonal de Rio Cuarto” y proc
eder a su respectiva publicacion. Adicionalmente autorizar a la administracio
n a hacer la respectiva publicacion del “Reglamento de Junta Vial Cantonal d
e Rio Cuarto” en el diario oficial la Gaceta.

Al ser las 22:40 horas del 11 de agosto del 2020, se levanta la sesion.--

Daniel Vargas Jara, Ivania Marcela Bolafios Alfaro, Nathalie Mc Reynolds Medina
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» Se adjunta el oficio CL-003-2020, firmado por la Licenciada Aurora Fallas
Lara, Asesora Juridica a.i. Municipalidad de Rio Cuarto, que dice
textualmente:

CL-003-2020 11 de agosto del 2020 Sefiores, Daniel Vargas Jara, Ivania Marcela
Bolafios Alfaro, Nathalie Mc Reynolds Medina, Comision de Juridicos, Concejo
Municipal de Rio Cuarto. ASUNTO: CONSTANCIA DE LEGALIDAD
REGLAMENTO JUNTA VIAL CANTONAL. Estimadas sefioras: Por la presente, la
suscrita Maria Aurora Fallas Lara, abogada, portadora del carné profesional nimero
29546, en mi condicién de Asesora Juridica a.i. de la Municipalidad de Rio Cuarto
hago constar que el Reglamento de Junta Vial Cantonal se ajusta al ordenamiento
juridico vigente. --

Después de evacuadas todas las preguntas a los sefiores Regidores, por parte de
la sefiorita Maria Aurora Fallas Lara (Asesora Legal de la Municipalidad de Rio
Cuarto), y de ser debatido ampliamente, se toma el siguiente acuerdo:

CONSIDERANDO

1. Que mediante la Ley de Creacion del Cantén XVI Rio Cuarto de la provincia de
Alajuela, Ley N°9440 del veinte de mayo del afio dos mil diecisiete se crea este
canton. --

2. Que en el articulo 13 del Codigo Municipal se establece que “Son atribuciones
del concejo: (..) ¢) Dictar los reglamentos de la Corporacion, conforme a esta ley
(...)0% -

3. Que en virtud de la imperiosa necesidad de contar con un Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento de la Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de
Rio Cuarto que permita a la administracion municipal actuar diligentemente, se
elaboré una propuesta de Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la
Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de Rio Cuarto, la cual fue remitida al
Concejo Municipal mediante el oficio N° OF-AL- 258-2020 del 03 de agosto del dos
mil veinte. --

4. Que dicho reglamento se traslad6 a la comision ordinaria de Juridicos para su
correspondiente estudio, andlisis y dictamen. --

5. Que, en su version final, la propuesta de Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento de la Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de Rio Cuarto.

6. Que el 11 de agosto del dos mil veinte la Asesora Legal a.i. de la Municipalidad
de Rio Cuarto emitié la Constancia de Legalidad N°CL-003-2020, mediante la cual
hace constar que el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Junta Vial
Cantonal de la Municipalidad de Rio Cuarto se apega al ordenamiento juridico
nacional. --

7. Que en fecha martes 11 de agosto del afio 2020 la Comisién de Juridicos emitio
su dictamen N° 002-2020, el cual en su parte dispositiva indica:

POR TANTO

Se acuerda aprobar el texto “Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la
Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de Rio Cuarto” y proceder a su respectiva
publicacion. Adicionalmente autorizar a la administracion a hacer la respectiva
publicacion del “Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Junta Vial
Cantonal de la Municipalidad de Rio Cuarto” en el diario oficial la Gaceta. --
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ACUERDO 2. SE ACUERDA:

Con fundamento en el criterio vertido por la Comision de Juridicos del Concejo en
su dictamen N° 002-2020 de las 20:00 horas de dia martes 11 de agosto del afio
2020, acuerda aprobar de manera definitiva el texto propuesto para de Reglamento
de Organizacion y Funcionamiento de la Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de
Rio Cuartoy consecuentemente DICTA el Reglamento de Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento de la Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de
Rio Cuarto, el cual regira a partir su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta. Se
autoriza a la Administracién para realizar los tramites necesarios para dicha
publicacion. ACUERDO TOMADO POR UNANIMIDAD Y ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO. —

ARTICULO IV.--
DICTAMEN COMISION REGLAMENTO CAJA CHICA

Se recibe el Dictamen 001-2020 de la Comisién de Asuntos Juridicos, que dice:
DICTAMEN 001-2020 DE LA COMISION DE ASUNTOS JURIDICOS
DE LA MUNICIPALIDAD DE RIO CUARTO. --

Al ser las 16:00 horas de dia sabado 07 de agosto del afio 2020, sesiond la
comision ordinaria de Asuntos Juridicos de la Municipalidad de Rio Cuarto, estando
presentes las siguientes personas:

Nombre Puesto

Daniel Vargas Jara Regidor Coordinador
Ivania Marcela Bolafios Alfaro Regidora subcordinadora
Nathalie McReynolds Medina Regidora

Comprobado el quorum, y luego de haber sido aprobado el orden del dia que tuvo
Gnico punto de discusion la revision del texto final que se propone como
Reglamento de caja chica de la Municipalidad de Rio Cuarto, texto notificado por el
sefior Alcalde José Miguel Jiménez Araya junto con el oficio OF-AL-239-2020 del
24 de Julio del 2020 y el oficio CL-001-2020 del 24 de julio de 2020 con la respectiva
constancia de legalidad emitida por la sefiorita Maria Aurora Fallas Lara, Asesora
Juridica a.i. de la municipalidad de Rio Cuarto; en el que solicita se le otorgue el
trdmite correspondiente de conformidad con la normativa que rigen a este Concejo
Municipal, segun el acta de la sesion ordinaria Nro.15 del 27 de julio del 2020, se
acuerda en forma unanime enviarlo a analisis a la comision de asuntos Juridicos ;
dice literalmente:
RESULTANDOS:

1. Que en fecha 24 de julio del dos mil veinte se presentd mediante oficio
n° OF-AL-239-2020 el texto del Reglamento para Caja Chica de la
Municipalidad de Rio Cuarto. --

2. Que a las dieciséis horas del dia 07 de agosto se celebré sesion de esta
comision, en la cual estuvo presente: la sefiorita Maria Aurora Fallas Lara,
Asesora Juridica a.i., de la municipalidad de Rio Cuarto. Sesién en la cual
se dio lectura integral del texto propuesto y se realizaron observaciones y
propuestas de modificacion al texto. --
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3. Que a la fecha de hoy se cuenta con un texto final del Reglamento de Caja
Chica de la Municipalidad de Rio Cuarto el cual ha sido sometido al analisis
de esta Comision, texto que se detalla a continuacion:

REGLAMENTO DE CAJAS CHICAS
MUNICIPALIDAD DE RIO CUARTO

CAPITULO |

Articulo 1°; Para los efectos de este reglamento se entendera por:

a) Arqueo de Caja Chica: Verificacion del cumplimiento de la normativa y
reglamentacion que rige la Caja Chica. Es la constatacion de que la documentacion
gue da soporte a los egresos concuerda con los montos autorizados por Caja Chica.
b) Caso fortuito: LIAmese asi al suceso que sin poder preverse o que, previsto, no
pudo evitarse, puede ser producido por la naturaleza o por hechos del hombre. --
c) Compra menor: Es la adquisicion de bienes y servicios de menor cuantia, que no
superen los limites preestablecidos para los vales de caja chica y cuya necesidad
sea urgente y requieran atencién inmediata. --

d) Dependencia usuaria del servicio: Se denomina como tal la direccion,
departamento, seccion y unidad. --

e) Encargado de Caja Chica: La Tesoreria Municipal, quien segun el numeral 118
del Cddigo Municipal vigente, es quien debe tener a cargo las Cajas Chicas. --

f) Fuerza mayor: Acontecimiento (la naturaleza, hecho de un tercero, hecho del
principe) que no ha podido ser previsto ni impedido y que libera al deudor de cumplir
su obligacién frente al acreedor, o exonera al autor de un dafio, frente al tercero
victima de éste por imposibilidad de evitarlo. --

g) Fondo de Caja Chica: Es el fondo fijo de liquidez para la compra de bienes y
servicios por montos de menor cuantia, indispensables o de urgencia. --

h) Liguidacién: Rendicién de cuentas que efectia el funcionario responsable del
vale de caja chica, mediante comprobacién de los comprobantes originales que
sustentan las adquisiciones o servicios recibidos. --

i) Tesoreria Municipal: El Jefe del Departamento de Tesoreria, en la persona de
su titular, bien, en la persona de quien lo sustituya en ese cargo por motivo de
vacaciones, incapacidad, permiso con 0 sin goce de salario cualesquiera otros
motivos. --

J) Reintegro de fondos: Solicitud de reintegro de dinero que efectia la Tesoreria
Municipal al Fondo de Caja Chica para cubrir los gastos efectuados. --

k) Vale de Caja Chica: EI comprobante que autoriza la entrega por parte del
Tesorero Municipal de dinero en efectivo a un funcionario municipal autorizado para
tal efecto, de conformidad con este Reglamento. --

) Viaticos y transportes: Son los gastos de viaje y transporte en el interior del pais
y se pagaran por medio de este fondo, siempre y cuando no supere el maximo
establecido para el vale y se tramitaran mediante el formulario disefiado para tal fin.
Este concepto se regira conforme se establece en el Reglamento de Gastos de
Viaje y Transportes para el sector publico y sus modificaciones. --

Articulo 2°: Este Reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el
funcionamiento de los fondos de Caja Chica que la Municipalidad tenga
establecidos o establezca en sus dependencias. --

Articulo 3°: Se establece un fondo de caja chica cuyo monto sera de seiscientos mil
colones exactos (€£600,000.00). Fondos que podran ser utilizados para el area
administrativa y para la Unidad Técnica de Gestion Vial Municipal proveniente de
la Ley de Simplificacion y Eficacia Tributaria, Ley 8114. Estas sumas aumentaran
automaticamente de forma anual de conformidad con los indices de inflacion
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publicados por el Ministerio de Economia, Industria y Comercio. Este aumento
automaético surtira efectos en el mes de enero de cada afio. --

Articulo 4°: La custodia del fondo de caja chica seré responsabilidad de la Tesoreria
segun Cadigo Municipal, la Ley de Administracion Financiera, y demas normativa
vigente y aplicable en la materia, correspondiéndole a este funcionario revisar
semestralmente ese fondo proponer ante el Concejo Municipal, el aumento que se
estime conveniente, ajustandose preferiblemente a las estimaciones del Contador
para satisfacer las necesidades institucionales de los bienes y servicios que deben
adquirirse por este medio. —

Articulo 5°: Ningun pago por caja chica podra exceder el monto de cien mil colones
exactos (€£100,000.00). --

Articulo 6°: La Caja Chica funcionara mediante el sistema de cuenta corriente y
mantendra dinero en efectivo, siempre que se cumpla con una caja fuerte para
resguardar este dinero dentro de las instalaciones municipales. De lo contrario se
manejara el fondo en la cuenta bancaria que posee la Municipalidad en el Banco
de Costa Rica o en cualquier otra entidad bancaria que encuentre a bien. Todos
estos fondos, se utilizaran exclusivamente para atender exclusivamente la
adquisicién de bienes y servicios de conformidad con el articulo 9° de este
Reglamento, asi como para pagar viaticos y gastos de viaje. —

Articulo 7°: La Caja Chica mantendra siempre el total del monto asignhado, el cual
estara integrado de la siguiente forma: dinero en efectivo segun lo dispuesto en el
articulo 6° de este reglamento, vales liquidados, vales pendientes de liquidacion y
vales en tramites de reintegro. En ningln momento ni por motivo alguno, se podran
sustituir estos valores por otros de naturaleza distinta al de Caja Chica. —

Articulo 8°-La Caja Chica recibira devoluciones de dinero en efectivo, cuando son
de este tipo. Cuando los vales se entreguen al funcionario solicitante mediante
transferencia electrénica, depdésito bancario este debera de ser devuelto mediante
la misma forma en que se giré el dinero. —

Articulo 9°-La compra de bienes y/o servicios se tramitara por el fondo de caja chica,
solamente cuando se den las siguientes condiciones:

a) Si en la Bodega Municipal no hay existencia del bien que se solicita. --

b) Si ninguna dependencia o funcionario de la Municipalidad, segun sus funciones,
esta en posibilidad de prestar el servicio de que se trate. --

c) Cuando de existir comprobada emergencia en la que el equipo automotor de la
Municipalidad requiere de urgencia las adquisiciones de suministros, repuestos o
servicios especializados para seguir funcionando de forma normal, asi como otros
asuntos o servicios que requieran de una atencién inmediata y no puedan esperar
el proceso normal de Contratacion. --

d) Si el bien o servicio son tan indispensables y de verdadera urgencia que se
justifique su pago fuera de los tramites ordinarios que establece la Ley y el
Reglamento de Contratacion Administrativa. --

CAPITULO II
Del vale o adelanto

Articulo 10.-El vale de caja chica debe emitirse en original y copia, debidamente
prenumerado en forma consecutiva. Sera suministrado a las jefaturas de las
dependencias municipales, por el Departamento de Tesoreria de la Municipalidad.
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Articulo 11.-El Vale se tramitara Unicamente cuando cumpla con todos y cada uno
de los siguientes requisitos:

a) Debe completarse, indicando la fecha, el monto exacto y los articulos y/o
servicios que se compraran. No se permitird que el documento contenga borrones
ni tachaduras;

b) Debera contar con la firma de autorizacion del gasto por parte de la Alcaldia, de
conformidad con lo que establece el inciso h) del articulo 17 del Cédigo Municipal;
c¢) Debe contar con el nombre y firma del funcionario que realizara el retiro del dinero
en efectivo;

d) Debe estar la firma y nombre de la jefatura inmediata;

e) Contendra constancia de la Oficina de Control de Presupuesto sobre verificacion
de existencia de contenido presupuestario; y

f) Detalle de la compra de bienes y/o servicios que se pretenden adquirir. --
Articulo 12.-Para el tramite de compra por el fondo de caja chica, el funcionario que
lo gestione para la adquisicion de bienes y servicios debera solicitar ante la
Tesoreria Municipal, el respectivo comprobante de exoneracion del pago del
impuesto al valor agregado (IVA). --

Articulo 13.-No se entregara otro vale de caja chica a un funcionario que tenga
pendiente la liquidacidon de un vale anterior. --

CAPITULO III
De la liquidacion

Articulo 14.-Los vales de Caja Chica deberan ser liquidados dentro del dia se
siguiente a la entrega del dinero en efectivo, salvo aquellos casos en donde por
razones de caso fortuito o fuerza mayor no puedan liquidarse en ese plazo, en cuyo
caso podra hacerse con posterioridad, debiendo el funcionario municipal justificar
el retraso mediante nota que debera contar con el visto bueno de su jefe inmediato.

Articulo 15.-Cuando por algun motivo la compra no se lleve a cabo, el funcionario
gue harecibido el dinero del vale de Caja Chica, debera hacer el reintegro inmediato
del dinero entregado el mismo dia que se recibi6 el dinero Para tal efecto, debera
ese funcionario aportar una justificacion escrita, avalada con la firma de la jefatura
superior inmediata. —

Articulo 16.-Los comprobantes (facturas o recibos) de adquisiciones que se hagan
con fondos de caja chica que justifiquen el egreso, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Ser documentos originales, estar autorizados, membretados o dispensados del
mismo por la Direccion General de Tributacion del Ministerio de Hacienda y estar
emitidos a favor de la Municipalidad;

b) Especificar claramente el detalle de la compra o servicio recibido, la cual debera
ser igual o posterior a la fecha de emisién del vale, coincidir con lo estipulado en el
vale, traer impreso el sello de cancelado de la casa proveedora o tiquete de cajay
por ningun motivo, deben contener

tachaduras ni borrones; c¢) Si la factura no tiene logotipo debera indicar como
requisitos minimos: el nombre, el nimero de cédula de la persona fisica o juridica
gue suministra el bien o servicio y sus especificaciones, segun los lineamientos
vigentes emitidos por la Direccion General de Tributacion Directa. —

Articulo 17.-El monto de lo gastado no podra exceder el monto autorizado en el
vale de Caja Chica. De presentarse esta situacion el funcionario a nombre de quien
se gird el vale debe asumir el gasto diferencial resultante, sin que la Municipalidad
guede obligada a reintegrarle esa suma. --
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Articulo 18.-La liquidacién del vale queda formalizada cuando la persona
responsable de la caja chica revisa todos los requisitos y estampa su sello de
recibido conforme en el documento de vale de Caja Chica y sera responsabilidad
de ambas jefaturas que firman el vale, constatar el ingreso de los bienes y servicios
adquiridos. --

Articulo 19.-Los vales de caja chica solicitados con un tiempo de recepcion en la
Tesoreria Municipal mayor a tres dias habiles, que no hayan sido retirados, seran
anulados sin previo aviso. --
CAPITULO IV
Mecanismos de control

Articulo 20.-Es responsabilidad de la Tesoreria Municipal en su condicién de
encargado de la Caja Chica, disefiar y mantener un adecuado sistema de control
del fondo autorizado en caja chica, en concordancia con las practicas sanas de
control interno, el Manual de Normas Técnicas de Control Interno para la
Contraloria General de la Republica y demas 6rganos Sujetos a su Fiscalizaciéon y
el Cddigo Municipal. —

Articulo 21.-El sistema de control de la administracion del fondo de caja chica debe
garantizar la custodia y el buen uso de esos recursos, el registro de datos
necesarios para disponer de informacion confiable y oportuna, un sistema de
archivo que permita la facil localizacion de documentos y otros que se estimen
convenientes. —

Articulo 22.-Los documentos de respaldo de operaciones de caja chica, asi como
los arqueos sorpresivos que se hayan practicado, deberdn mantenerse en el
Departamento de Tesoreria por al menos un afio y a disposicion de la Auditoria
Interna para posibles revisiones, sin detrimento de las regulaciones establecidas en
la Ley y el Reglamento General de Archivo y las directrices que sobre esta materia
hayan girado otros 6rganos de fiscalizacion y control. —

Articulo 23.-Todos los fondos de dinero establecidos al amparo de este
Reglamento, operaran por medio del sistema de fondo fijo, lo que implica que el
encargado del fondo tendr& en todo momento la suma total asignada, representada
por el efectivo en caja o bancos y los documentos que respaldan las operaciones.

Articulo 24.-La Auditoria Interna debera incluir en el programa de trabajo de esa
dependencia como minimo la realizacién de una auditoria anual del fondo de caja
chica. —

Articulo 25.-Al final del ejercicio fiscal el titular de la Tesoreria Municipal enviara a
la Direccion Financiera Administrativa o Contador Municipal el resumen de los
movimientos habidos en el fondo de caja chica, asi como la comunicacion del saldo
disponible en bancos y efectivo. También debe realizar las previsiones y acciones
correspondientes para la cancelacion de los gastos pendientes con cargo al periodo
presupuestario para concluir. —

Articulo 26.-En casos eventuales de actos delictivos en perjuicio del fondo de caja
chica, y sobre los cuales no existe una solucién inmediata; se debera realizar una
investigacion administrativa conforme lo establece la Ley General de la
Administracién Publica y plantear la denuncia que corresponde al Ministerio
Publico. Lo anterior, a efecto de determinar los responsables en caso de existir,
realizar las gestiones de recuperacion de los montos sustraidos y tomar las
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medidas correctivas del caso. La informaciéon relacionada con estos actos debe
hacerse reflejar en los arqueos.

Articulo 27.-Los intereses devengados por los saldos de la cuenta bancaria de caja
chica deberan ser depositados a la cuenta bancaria general de la Municipalidad, en
un plazo no mayor a ocho dias, a partir del recibo del estado de cuenta bancaria
gue consigne su acreditacion. —

Articulo 28.-Periddicamente y sin previo aviso la Direccidn Financiera-
Administrativa a través del Contador Municipal procedera a realizar arqueos en
forma sorpresiva al fondo fijo de caja chica, con el propésito de verificar, supervisar
y controlar la aplicacién de las normas y principios de auditoria vigentes y de las
sanas practicas de administracion. —

Articulo 29.-Si realizado el arqueo, resulta una diferencia, ésta debe ser justificada
por la Tesoreria, quien ademas debera en forma inmediata depositar el sobrante o
reintegrar el faltante, segun corresponda. —

Articulo 30.-Todo arqueo de caja chica se realizara en presencia de la Tesoreria
Municipal, segun lo dispuesto en el numeral 118 del Cddigo Municipal o en
presencia del funcionario que esta designe para tales efectos. Este funcionario
tendra el derecho de pedir una segunda verificacion, si mantiene dudas sobre el
resultado obtenido. —

Articulo 31.-Cuando la persona titular de la Tesoreria Municipal sea sustituida por
otra persona que ocupe temporalmente ese cargo, por vacaciones, incapacidad,
permiso con o sin goce de salario o cualquier otro motivo, se realizara un arqueo
del cual se dejara constancia escrita, con la firma de la persona titular de la
Tesoreria y la persona que la sustituira. Igual procedimiento se utilizara cuando el
titular de la Tesoreria Municipal se reintegre a supuesto. --

CAPITULO V
De los reintegros

Articulo 32.-Los egresos que se realicen por caja chica se tramitaran a través del
correspondiente reintegro de caja chica, que presentara la Tesoreria Municipal en
original y copia. —

Articulo 33.-La Tesoreria Municipal debe procurar tramitar con la diligencia y
frecuencia debida los reintegros de las sumas pagadas, para que se mantenga una
adecuada rotacion y el fondo no llegue a agotarse. EI monto minimo que debe
mantener el fondo para la solicitud de reintegro, debe ser de un veinte (20) %. —

CAPITULO VI
De las prohibiciones

Articulo 34.-Por ninglin motivo se tramitaran las adquisiciones o compras de bienes
y servicios cuando la Bodega Municipal mantenga existencias de los articulos
solicitados o cuando la Administracion por medio de sus dependencias se
encuentre en capacidad de suministrar el articulo o servicio requerido a la
dependencia que lo necesite. —

Articulo 35.-Por ningin motivo se aceptara el fraccionamiento ilicito en las compras
de Caja Chica, asi como tampoco se permitird variar el objetivo inicial de la compra.
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Articulo 36.-No podran hacer uso del fondo de Caja Chica las personas que no
presten servicio regular en la Municipalidad y, en consecuencia, no sean
funcionarios publicos de la Municipalidad. —

Articulo 37.-El fondo de Caja Chica no podra ser utilizado para el cambio de
cheques personales ni usarse para fines distintos para el que fue creado ni
disponerse para actuaciones distintas a las autorizadas por la Ley y este
Reglamento. —

Articulo 38.-La Tesoreria Municipal en su condicion de encargada de Caja Chica,
no podra guardar documentos, efectivo o cheques de propiedad particular, en los
lugares destinados para uso de la Caja Chica y por ningn motivo podra suplir con
su dinero, compras o pagos que correspondan a la Municipalidad, salvo en casos
emergentes, debiendo justificarse y razonarse el caso con el aval del director del
Departamento Financiero de la Municipalidad o el Contador Municipal. —

Articulo 39.-Ningun funcionario de la Municipalidad, con excepcién de la persona
titular de la Tesoreria Municipal, quien tendra en custodia los fondos de Caja Chica,
podra mantener en su poder fondos de Caja Chica por mas de un dia habil. --

CAPITULO VI
De las obligaciones de los funcionarios

Articulo 40.-La Tesoreria Municipal en su condicion de encargada de Caja Chica,
serd sancionada disciplinariamente de conformidad con las siguientes
disposiciones:

a) Cuando no tenga el total del monto asignado en Caja Chica, de conformidad con
lo que establece el articulo 7 de este Reglamento, siempre y cuando el faltante no
sea de tal magnitud que pueda causar una lesion econémica a la Municipalidad;

b) Cuando incumpla con los mecanismos de control que debe aplicar para el manejo
de Caja Chica, regulados en los articulos 20 y siguientes de este Reglamento;

¢) Cuando exista un faltante de Caja Chica en los términos que indica el articulo 29
de este Reglamento, siempre y cuando el mismo no implique un perjuicio a la Caja
Chica grave que amerite una investigacion sobre el destino de los recursos
faltantes;

d) Autorizar compras con fondos de Caja Chica, que se encuentren dentro de las
prohibiciones reguladas en los articulos 34 y siguientes de este Reglamento; Sin
embargo, la reincidencia en las faltas supra citadas por mas de dos veces
consecutivas en un término de seis meses, producira que la falta se considere
grave, y ameritara la suspension del trabajo, sin goce de salario por un término de
ocho dias hébiles. Una cuarta reincidencia dentro del plazo indicado, por el
incumplimiento a cualquiera de las disposiciones citadas, sera considerada falta
grave a sus obligaciones y sera causal para el despido inmediato sin
responsabilidad patronal. —

Articulo 41.-Se considerard falta grave a sus deberes, y en consecuencia justificara
la suspension inmediata del trabajo sin goce de salario, cuando exista un faltante
en la Caja Chica que pueda suponer una distraccion ilegal de dichos fondos, o bien,
cuando se produzcan actos que supongan el acaecimiento de un acto delictivo en
perjuicio de la Caja Chica. Esta suspension estard vigente por el plazo maximo de
un mes, plazo dentro del cual, de existir evidencias de uso o manipulacion indebida
de este fondo, se configurara la causal de despido sin responsabilidad patronal por
confianza, regulada en el inciso 1) del articulo 81 del Cddigo de Trabajo. —
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Articulo 42.-Los funcionarios municipales seran sancionados disciplinariamente, de
conformidad con las siguientes disposiciones: Se considerard falta leve a sus
deberes y, en consecuencia, serd sancionado con amonestacion escrita, los
siguientes supuestos:

a) El funcionario que no liquide el vale de Caja Chica dentro del dia habil siguiente
a la entrega del dinero en efectivo, de conformidad con lo que establece el articulo
14 de este Reglamento.

b) La jefatura que al firmar el vale no constate el ingreso de los bienes y/o servicios
adquiridos. Sin embargo, la reincidencia de las faltas supra citadas por mas de dos
veces consecutivas en un término de seis meses, producird que la falta se
considere como grave y ameritara la suspensién del trabajo sin goce de salario por
un término de ocho dias habiles. Una cuarta reincidencia dentro del plazo indicado,
por el incumplimiento a cualquiera de las disposiciones citadas, serd considerada
falta grave a sus obligaciones y sera causal para el despido inmediato sin
responsabilidad patronal. —

Articulo 43.-El funcionario que pretenda justificar los egresos de Caja Chica con
comprobantes que no cumplan con los requisitos indicados en el articulo 16,
incumpliendo con ello su deber de verificar los requisitos del comprobante, debera
pagar de su peculio el costo del bien o servicio adquirido. —

Articulo 44.-Las sanciones gque correspondan, segun lo dispuesto en este Capitulo,
serén aplicadas por la Alcaldia Municipal, de conformidad con lo que establece en
esta materia, la Convencién Colectiva (si la hubiere), el Codigo Municipal, el Cédigo
de Trabajo y otras hormas conexas. --

CAPITULO VI
De la supletoriedad y vigencia

Articulo 45.-Se aplicara supletoriamente a las normas de este Reglamento, las
siguientes disposiciones legales: el Cédigo Municipal, la Ley de la Contratacion
Administrativa y su Reglamento, la Ley General de la Administracion Puablica, y
demas normativas vigentes de la materia. —

Rige a partir del dia de su publicacion. --
CONSIDERANDO

UNICO: MODIFICACIONES Y ADICIONES AL TEXTO. Se realizaron reformas al
texto presentado en un primer momento como Reglamento para Caja Chica del
canton de Rio Cuarto. Asimismo, cuenta con los elementos necesarios para la
regulacién sobre el funcionamiento de la caja chica de la Municipalidad de Rio
Cuarto y para la respectiva publicacion del Reglamento supra citado en el Diario
Oficial La Gaceta. Por cuanto, este reglamento garantizara que se pueda satisfacer
el funcionamiento de la Caja Chica de la Municipalidad de Rio Cuarto. --

POR TANTO

Se acuerda y recomienda a los miembros del Concejo Municipal de Rio Cuarto
aprobar el texto “Reglamento de Caja Chica de la Municipalidad de Rio Cuarto” y
proceder a su respectiva publicacion. Adicionalmente autorizar a la administracion
a hacer la respectiva publicacion del “Reglamento de Caja Chica de la
Municipalidad de Rio Cuarto” Rige a partir de su publicacién en el diario oficial la
Gaceta.--
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Al ser las 18:30 horas del 07 de agosto del 2020, se levanta la sesién. --
Daniel Vargas Jara, lvania Marcela Bolafios Alfaro, Nathalie McReynolds Medina

Se adjunta el oficio CL-001-2020, firmado por la Licenciada Aurora Fallas Lara,
Asesora Juridica a.i. Municipalidad de Rio Cuarto, que dice textualmente:

CL-001-2020 24 de julio de 2020 Sefior, José Miguel Jiménez Araya, Alcalde,
Municipalidad de Rio Cuarto. ASUNTO: CONSTANCIA DE LEGALIDAD. Estimado
sefior: Por la presente, la suscrita Maria Aurora Fallas Lara, abogada, portadora del
carné profesional nimero 29546, en mi condicion de Asesora Juridica a.i. de la
Municipalidad de Rio Cuarto hago constar que el proyecto de Reglamento de Caja
Chica se ajusta al ordenamiento juridico vigente. Por cuanto, se somete dicho
documento para su conocimiento. --

Después de evacuadas todas las preguntas a los sefiores Regidores, por parte de
la sefiorita Maria Aurora Fallas Lara (Asesora Legal de la Municipalidad de Rio
Cuarto), y de ser debatido ampliamente, se toma el siguiente acuerdo:

ACUERDO 3.
CONSIDERANDO

1. Que mediante la Ley de Creacion del Canton XVI Rio Cuarto de la provincia
de Alajuela, Ley N°9440 del veinte de mayo del afilo dos mil diecisiete se
crea este canton. —

2. Que en el articulo 13 del Codigo Municipal se establece que “Son
atribuciones del concejo: (..) c) Dictar los reglamentos de la Corporacion,
conforme a esta ley (...)". --

3. Que, en virtud de la imperiosa necesidad de contar con un Reglamento de
Caja Chica de la Municipalidad de Rio Cuarto, que permita a la
administracion municipal actuar diligentemente se elabor6 una propuesta de
Reglamento de Cajas Chicas, la cual fue remitida al Concejo Municipal
mediante el oficio n°OF-AL-239-2020 del 24 de julio del dos mil veinte. --

4. Que dicho reglamento se trasladé a la comision ordinaria de Juridicos para
su correspondiente estudio, analisis y dictamen. --

5. Que, en su version final, la propuesta de Reglamento de Caja Chica. --

SE ACUERDA:

El Concejo Municipal de Rio Cuarto, con fundamento en el criterio vertido por la
Comision de Juridicos del Concejo en su dictamen N° 001-2020 de las 16:00 horas
de dia sdbado 07 de agosto del afio 2020, acuerda aprobar de manera definitiva el
texto propuesto para de El Reglamento de Cajas Chicas y consecuentemente
DICTA el Reglamento de Cajas Chicas, el cual regira a partir su publicacion en el
Diario Oficial La Gaceta. Se autoriza a la Administracion para realizar los tramites
necesarios para dicha publicacion. ACUERDO UNANIME Y ACUERDO
DEFINITIVAMENTE APROBADO—



(%2} A W -

O 00N O

10

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41

42
43

44
45

46
47
48

49

Concejo Municipal de Rio Cuarto

ACTA 19-2020

PAG.23

Jueves 13 de agosto del 2020 Sesidédn Extraordinaria

_ ARTICULO V. -
AUTORIZACION A LA SENORA SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL A
REALIZAR APERTURA DE LIBROS DE ACTAS. -

CONSIDERANDO

1. Que mediante la Ley de Creacién del Cantén XVI Rio Cuarto de la provincia de
Alajuela, Ley N°9440 del veinte de mayo del afio dos mil diecisiete se crea este
canton. --

2. Que el Cdodigo Municipal, Ley N° 7794 en su articulo 3 establece que “La
jurisdiccidn territorial de la municipalidad es el cantén respectivo, cuya cabecera es
la sede del gobierno municipal.” por cuanto Rio Cuarto cuenta con una
Municipalidad homénima. --

3. Que en fecha 1° de mayo del 2020 entro en funciones dicha Municipalidad,
siendo sus primeros funcionarios el Alcalde y la Vicealcaldesa Primera. Ese mismo
dia comenz6 a funcionar el Concejo Municipal de Rio Cuarto. --

4. Que ante la ausencia de nombramiento de la persona que ocupe el cargo de
Auditor Municipal no hay persona que ostente la facultad de dar apertura y legalizar
los libros de actas de los diferentes 6rganos colegiados. --

5. Que, con el fin de no retrasar el buen funcionamiento de este Concejo, los
Concejos de Distrito, Comisiones, Juntas y del ente municipal en general se
requiere con urgencia la autorizacion a una persona para que ella pueda realizar
la apertura y legalizacion de los libros de actas que correspondan.

POR TANTO
Se acuerda y recomienda a los miembros del Concejo Municipal de Rio Cuarto
autorizar a la sefiora Sonia Cascante Retana cédula 2-0466-0281, para que pueda
realizar la apertura y legalizacion de todos los libros de Actas de los Concejos de
Distrito, Comisiones, Juntas y del ente municipal en general. --

ACUERDO 4. SE ACUERDA:

Se acuerda autorizar a la sefiora Sonia Cascante Retana cédula 2-0466-0281, para
gue pueda realizar la apertura y legalizacién de todos los libros de Actas. Esto ante
la ausencia de nombramiento de la persona que ocupe el cargo de Auditor
Municipal. Dicha autorizacion surtira efectos desde el dia de hoy hasta la fecha en
gue se realice el debido nombramiento por parte de este Concejo Municipal de la
persona que ocupara la Auditoria. Todo esto con el fin de no retrasar el buen
funcionamiento de este Concejo, los Concejos de Distrito, Comisiones, Juntas y del
ente municipal en general. —

Al SER LAS VEINTE HORAS CON VEINTITRES MINUTOS, LA SENORA
PRESIDENTE MUNICIPAL MARCELA BOLANOS DA POR CONCLUIDA LA
SESION. -

Ivannia Marcela Bolafios Alfaro Sonia Cascante Retana
Presidente Municipal Secretaria del Concejo Municipal
SCR



